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1. Apresentação  

1.1. Propósito 

Esse documento tem por finalidade demonstrar como é realizado a Declaração de Alocação de Geração 

Própria e as atividades que a abrangem, como inclusão, consulta alteração e exclusão. Estas ferramentas 

encontram-se no Sistema de Contabilização e Liquidação da CCEE – CliqCCEE, no módulo de Alocação de 

Geração Própria. 

1.2. Público Alvo 

O público alvo deste material são os Agentes das categorias de Autoprodutor, Comercializador, 

Consumidor Especial, Consumidor Livre, Produtor Independente de Energia Elétrica que necessitem 

realizar o cadastro para Declaração de Alocação Própria. 

 

2. Acesso à ferramenta   

Após o usuário acessar o Ambiente de Operações da CCEE com o Perfil Desejado, ele deverá procurar pelo 

sistema CliqCCEE (A). (Figura 1) 

 

Figura 1: Ambiente de Operações da CCEE 

Na tela inicial do ambiente, clique em “Menu de Acessos” (B) do CliqCCEE, aproxime o mouse do ícone 

“Alocação de Geração própria” (C), em seguida selecione a opção “Declaração de Alocação” (D). (Figura 

2) 
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Figura 2:  Acesso à Declaração de Alocação de Geração Própria 

Após clicar em “Declaração de Alocação” (D) (Figura 2), será apresentada a tela deste módulo conforme 

tela seguinte. (Figura 3) 

 

Figura 3: Tela de Declaração de Alocação 
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3. Inclusão de Declaração de Geração Própria  

No menu de ações, selecione a opção “Novo” (E). (Figura 4) 

 

Figura 4: Menu de Ações – “Novo” 

Na tela de inclusão, os dados obrigatórios da Declaração são: “Solicitada a partir de” (F), onde o usuário 

deverá selecionar o mês de início da nova declaração, “Nome do Agente” (G), “Parcela Usina” (H) e 

“Parcela Carga” (I) (Figura 5). Caso queira adicionar todas as parcelas de carga que podem ter a alocação 

da usina, basta clicar em “Adicionar todas as cargas” (J). O preenchimento do fim de vigência é opcional 

e caso não seja preenchido, a declaração permanecerá válida até alteração futura. No campo observação, 

o agente poderá fazer algum comentário. (Figura 5) 

 

Figura 5: Inclusão de Declaração 
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Após preencher os campos e selecionar a(s) carga(s) será necessário declarar o percentual de alocação 

para cada parcela de carga, inserindo os valores no campo indicado (K). É possível também retirar a carga 

após tê-la adicionado indesejadamente, basta clicar no “X” (L) ao lado da carga a ser retirada, ou utilizar 

o botão “Excluir todas as cargas” (M), para excluir todas as cargas adicionadas. (Figura 6)  

 

Em seguida, clique em “Gravar” (N). (Figura 6) 

 

Figura 6: Declaração de Alocação 

Confirme a operação clicando em “Confirmar” (O) (Figura 7), será exibida a mensagem “Envio realizado 

com sucesso” (P) e o usuário continuará na tela, com os campos usina e cargas limpos para inclusão de 

novas declarações. Caso não deseje realizar novas declarações, o agente poderá “Voltar” (Q) para tela de 

Pesquisa. (Figura 8) 

 

Lembrando que os valores devem ser inseridos em porcentagem (%) e possuem 5 casas decimais, 

que deverão ser preenchidas até o valor desejado, por exemplo: 100,00000%. 
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Figura 7: Confirmar o envio da Declaração 

 

Figura 8: Envio realizado com sucesso 
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4. Consulta de Declaração de Alocação  

Para realizar uma pesquisa, na tela de declaração de alocação, preencha os campos obrigatórios: “Período 

de” (colocar data de início de vigência da declaração) (R) e “Nome do Agente” (S). Se desejar, preencha 

os demais campos não obrigatórios para pesquisa, e posteriormente clique em “Pesquisar” (T). (Figura 9) 

 

Figura 9: Tela de Pesquisa de Declaração 

Será apresentada a lista com as declarações para o período e o ativo pesquisado. Para consultar os dados 

da declaração, basta clicar no ícone de lupa “Detalhar” (U). (Figura 10) 

 

Figura 10: Resultado da Consulta da Declaração 
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5. Alteração de percentual e vigência da Declaração de Alocação  

Após realizada a pesquisa, conforme orientação contida no item acima “4. Consulta de Declaração de 

Alocação”, a tela apresentará uma lista com os resultados, e será possível alterar as informações de 

percentual, cargas e vigência das declarações já realizadas. O usuário poderá proceder com estas duas 

ações de acordo com as instruções dos próximos itens:  

a) Editar Percentuais da Declaração  

Para realizar apenas alterações de percentual e cargas, clique no ícone de lápis “Editar percentuais” (V) 

na coluna ações. (Figura 11) 

 

Figura 11:  Opção Editar Percentual 

Na tela de ajuste, o usuário deverá colocar os novos percentuais e/ou cargas da declaração (W) e clicar 

em “Gravar” (X). (Figura 12) 
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Figura 12: Editar Percentuais 

 

 

Confirmar (Y) o envio da declaração. (Figura 13) 

             

Figura 13: Confirmar o envio da declaração 

Atenção: Este tipo de alteração altera apenas o percentual na declaração selecionada e somente é 

possível se estiver dentro do prazo para alteração da data de início declaração.                        

Confira o calendário da CCEE com as datas para realização deste ajuste. 
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b) Editar a Vigência da Declaração  

Para realizar alterações na declaração para datas diferentes das já existentes, clique no ícone de relógio 

“Vigenciar” (Z) na coluna ações. (Figura 14) 

 

Figura 14: Opção "Vigenciar" 

Ao selecionar uma data em “Alterar a partir de” (a), as informações de percentuais e cargas enviadas 

nesta tela serão válidas a partir da data inserida. Após realizadas as alterações, clique em “Gravar” (b). 

(Figura 15) 

 

Figura 15: Editar Vigenciamento da Declaração 
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Ao clicar em “Gravar” (b) (Figura 15) será exibida uma mensagem para confirmação. 

 

Para prosseguir confirme a declaração clicando em “Confirmar” (c). (Figura 16) 

 

          

Figura 16: Confirmar alteração da Declaração 

 

Atenção: Neste tipo de alteração, no caso de o agente ter declarações para a mesma parcela de 

usina com data igual ou posterior à nova data declarada, o novo cadastro sobrescreverá os já 

existentes. 

Em Resumo: 

a) Ao editar percentuais de uma determinada vigência, apenas a vigência selecionada será 

alterada com as informações da declaração: 

 

b) Ao editar a vigência da declaração, as informações da declaração serão alteradas a partir da 

data selecionada, sobrescrevendo cadastros futuros: 
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6. Encerrar Declaração de Geração Própria 

Também na tela de alteração de vigência é possível encerrar a Declaração de Alocação, para isso, após 

seguir as instruções dadas no item acima “5. b) Editar a Vigência da Declaração”, no final da tela o usuário 

deverá clicar em “Encerrar Declaração” (d). (Figura 17) 

 

Figura 17: Encerrar Declaração 

Ao clicar em “Encerrar Declaração” (d) (Figura 17) será exibida uma mensagem para confirmação. 

 

Para prosseguir confirme a ação, clicando em “Confirmar” (e). (Figura 18) 

Atenção: Ao encerrar a Declaração, outras declarações com data igual ou posteriores a esta 

também serão finalizadas. Portanto, se for necessário, o agente deverá realizar a(s) 

declaração(ões) novamente. 
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Figura 18: Confirmar encerramento da Declaração 

 

7. Consulta do Resumo da Declaração  

Nesta funcionalidade é possível consultar as declarações de Alocação de Geração Própria por agente, 

parcelas de usina, cargas e por mês. Para acessá-la, a partir da tela de Declaração de Alocação, no menu 

de ações, selecione a opção “Resumo de declaração” (f). (Figura 19) 

 

Figura 19: Menu de ações – “Resumo de Declaração” 

Na tela de consulta, os dados obrigatórios são o “Período de (data de início da pesquisa) e até (data de 

fim da pesquisa)” (g), e “Agente” (h). Preencha os campos com os dados desejados e clique em 

“Pesquisar” (i). (Figura 20) 
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Figura 20: Pesquisa- Resumo de Declaração 

Será aberta a tela com o resumo da declaração, o usuário poderá clicar em “Expandir Todas” (j) para 

visualizar os detalhes da declaração ou expandir individualmente os anos e usinas apresentados. (Figura 

21) 

 

Figura 21: Expandir todas as declarações 

Na coluna resumo, clique em detalhar (k) para consultar as observações de cada resumo da declaração, 

individualmente. (Figura 22) 
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Figura 22: Detalhamento das Declarações 

Para realizar novas pesquisas, o usuário poderá clicar em “Expandir” (l) (Figura 22), selecionar novo 

“Período de e Até” (m), e “Agente” (n) para consulta, e clicar em “Pesquisar” (o). (Figura 23) 



 

16 
 

 

Figura 23: Nova Pesquisa 
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"O presente material foi elaborado pela Câmara de Comercialização de 

Energia Elétrica - CCEE e possui única e exclusiva finalidade didática como 

forma de apoio nos cursos e treinamentos ministrados por esta Câmara. A 

CCEE não se responsabiliza, em qualquer hipótese e sob qualquer condição, 

por eventuais estudos, projeções, negociações e/ou qualquer outro tipo de 

utilização, seja para fins comerciais ou não, com fundamento nos dados 

constantes do presente material. 

Da mesma forma, eventuais diplomas legais e/ou regulatórios disponibilizados 

e/ou citados no decorrer dos manuais e materiais didáticos, cursos e 

treinamentos ministrados pela CCEE são utilizados com finalidade única de 

auxiliar e fundamentar o entendimento, não representando, em hipótese 

alguma, visão ou interpretação institucional da CCEE em relação às normas 

regulatórias que regem o setor. 

A CCEE não se responsabiliza, ainda, em qualquer hipótese, quanto à 

atualização do teor e/ou vigência dos diplomas legais/regulatórios utilizados 

no decorrer dos cursos ministrados dos manuais e de outros materiais 

didáticos. Informações em relação ao teor e vigência de tais normas deverão 

ser verificadas junto à imprensa oficial." 


